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1. Definisi Istilah Evaluasi Proposal merupakan kegiatan penilaian terhadap proposal yang 

dilakukan oleh penilai internal.  

2. Tujuan Prosedur Pedoman ini dimaksudkan untuk mengatur prosedur evaluasi proposal yang 

dilakukan oleh penilai internal dalam memberikan penilaian pada proposal-

proposal yang diajukan agar sesuai dengan kriteria penilaian dalam buku 

pedoman pengabdian masyarakat Simlitabmas. 

3. Luas Lingkup 

Prosedur dan 

Penggunaanya 

Ruang lingkup panduan ini mengatur prosedur evaluasi oleh penilai internal 
yang sesuai dengan kriteria penilaian yang berlaku. 

4. Pernyataan Isi 

Standar 
1. Pengumuman penerimaan proposal yang meliputi jadwal, jenis 

pengabdian masyarakat serta sponsor melalui surat edaran kepada para 

dosen dan fakultas. 

2. Penerimaan proposal dari dosen oleh subbag administrasi. 

3. Verifikasi kelengkapan dan kesesuaian format penulisan dengan jenis 

pengabdian masyarakat. 

4. Pengiriman proposal kepada reveiwer. 

5. Pengembalian kepada para dosen pengusul untuk perbaikan jika 

diperlukan. 

6. Penilaian berdasarkan ketentuan yang berlaku sesuai proporsi pada 

lembar penilaian. 

7. Pengembalian kepada pengusul jika proposal belum layak.   

5. Prosedur 1. LP3M membuat surat terkait dengan kegiatan evaluasi proposal dan 

mendistribusikan surat edaran tersebut kepada para dosen dan fakultas. 

2. Dosen mengirimkan proposal pengabdian masyarakat ke LP3M. 

3. LP3M menerima usulan proposal pengabdian masyarakat. 

4. LP3M melakukan pemeriksaan terhadap format penulisan usulan. 

5. Dosen melakukan perbaikan struktur atau format penulisan jika belum 

sesuai. 

6. LP3M mengirim usulan pengabdian masyarakat kepada reveiwer untuk 

dilakukan penilaian sesuai proporsi pada lembar penilaian. 

7. Usulan dikembalikan kepada pengusul apabila proposal tidak layak. 

6. Kualifikasi 

Pejabat/ Petugas 

yang 

Menjalankan 

Prosedur 

 

1. Direktur LP3M 

2. Dosen 

3. Reviewer 

http://www.unik-kediri.ac.id/


7. Bagan Alur 
Prosedur 

 (terlampir) 
  

8. Dokumen Terkait Manual Pengabdian masyarakat dan Pengabdian Pada Masyarakat 

Universitas Kadiri tahun 2016-2020 
 

9. Sasaran dan 

Target Mutu 

1. Mendorong  lahirnya  pengabdian masyarakat  yang  berkualitas  sesuai  

dengan  ketentuan  yang berlaku sesuai dengan bidang keilmuannya 

2. Standar Operasional Prosedur Evaluasi Proposal Pengabdian masyarakat 

terlaksana dengan baik. 
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5. Permenristekdikti Nomor 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan 
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