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1. Definisi Istilah Kontrak Pelaksanaan Pengabdian Masyarakat merupakan dokumen surat 

perjanjian penugasan dalam rangka pelaksanaan kegiatan pengabdian 

masyarakat, dimana Direktur LP3M mengkoordinir serta sebagai 

pertanggungjawaban pelaksanaan penugasan pelaksanaan kegiatan 

pengabdian masyarakat yang dilakukan oleh para pelaksana. 

2. Tujuan Prosedur Memberikan penjelasan dan acuan tentang prosedur kontrak pelaksanaan 

pengabdian masyarakat di lingkungan Universitas Kadiri 

3. Luas Lingkup 

Prosedur dan 

Penggunaanya 

Luas lingkup dalam kontrak pengabdian masyarakat ini adalah 

penandatanganan kontrak pengabdian masyarakat oleh dikrektur LP3M dan 

pelaksana pengabdian masyarakat 

4. Pernyataan Isi 

Standar 

1. LP3M bertanggung jawab atas persiapan berkas berkas kontrak, dan 

pembuatan jadwal penandatanganan kontrak Pengabdian masyarakat. 

2. LP3M berwenang untuk memanggil para pelaksana guna menadatangani 

kontrak sesuai dengan jadwal yang ditetapkan. 

3. Rektor mengeluarkan Surat Keputusan tentang pemenang Pengabdian 

masyarakat. 

5. Prosedur 1. LP3M mendistribusikan Surat Keputusan Rektor tentang pemenang 

pengabdian masyarakat yang didanai 

2. LP3M menyiapkan draft kontrak pengabdian masyarakat 

3. LP3M menyusun jadwal penandatanganan kontrak pengabdian 

masyarakat 

4. LP3M memanggil para pelaksana.  

5. Penandatanganan kontrak pengabdian masyarakat antara pelaksana dan 

Direktur LP3M. 

1. Kualifikasi 

Pejabat/ Petugas 

yang 

Menjalankan 

Prosedur 

1. Rektor 

2. Direktur LP3M 

3. Pelaksana Pengabdian Masyarakat 

2. Bagan Alir 

Prosedur 

(terlampir) 

  

3. Dokumen Terkait 1. Surat Keputusan pemenang pengabdian masyarakat yang didanai 

2. Draft kontrak pengabdian masyarakat 

3. Sasaran dan 

Target Mutu 

Sasaran dan target mutu SOP ini adalah kontrak pelaksanaan pengabdian 

masyarakat dapat dilakukan sesuai dengan standar dan dapat 

dipertanggungjawabkan. 
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pengabdian 

masyarakat yang 

didanai 

menyiapkan draft 

kontrak 

Melakukan Penandatanganan kontrak 

SELESAI 

menyusun jadwal 
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