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1. Definisi Istilah

Universitas Kadiri.

SOP pengadaan sarana dan prasarana pembelajaran ini adalah panduan
yang di buat untuk bahan acuan untuk melengkapi sarana dan prasarana

2. Tujuan Prosedur

Sarana dan prasarana memadai sehingga proses belajar mengajar lancar

3. Luas Lingkup
Prosedur dan
Penggunaanya

SOP ini di gunakan untuk seluruh lingkungan Universitas Kadiri

4. Pernyataan Isi
Standar

Pimpinan unit/pimpinan fakultas/pimpinan prodi wajib menyusun
standar sarana dan prasarana pembelajaran yang merupakan Kriteria
minimal tentang sarana dan prasarana sesuai dengan kebutuhan isi
dan proses pembelajaran dalam rangka pemenuhan capaian
pembelajaran lulusan.

Syarat minimum sarana di setiap kelas adalah

a. perabot adalah sarana pengisi ruang. (meja, kursi, papan tulis)

b. peralatan pendidikan (spidol, penghapus papan tulis)

c. Media pendidikan (LCD, Laptop, Soundsistem)

Syarat minimum sarana pendidikan di laboratorium, antara lain: meja,
kursi, papan tulis, peralatan laboratorium, modul-modul praktikum,
P3K, sarana pemeliharaan, bahan habis pakai, sarana teknologi
informasi dan komunikasi, instrument eksperimen

Prasarana pembelajaran paling sedikit terdiri dari :
Lahan

Perpustakaan

Ruang kelas

Labolatorium

Tempat olahraga

Ruang untuk kesenian

Ruang unit kegiatan mahasiswa
Ruang pimpinan perguruan tinggi
Ruang dosen

Ruang tata usaha

Tempat ibadah
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l.  Ruang klinik kesehatan

m. Dan fasilitas umum

5. Pimpinan Unit / pimpinan fakultas / pimpinan prodi menjamin
ketersediaan prasarana pembelajaran yang dimiliki oleh Universitas
Kadiri harus berada dalam lingkungan yang secara ekologis nyaman
dan sehat untuk menunjang proses pembelajaran.

6. Prosedur 1. Penyusunan proposal pengadaan sarana dan prasarana
2. BAKU menerima permohonan pengadaan sarana dan prasarana dan
memeriksa kebenarannya, kemudian konsultasi ke BAAK untuk
melaksanakan pengadaan atau pembelian barang
3. BAAK memberikan pertimbangan, koreksi, saran untuk pengadaan
barang sesuai dengan anggran atau tidak. Kemudian menyetujuai
atau tidak setujui
4. BAKU Menerima persetujuan dari BAAK untuk mengadakan
barang, baik pembelian langsung/tunai maupun kredit atau
pengambilan gudang
5. Melakukn perbaikan proposal
6. BAKU menerima perbaikan proposal dan menyerahkan ke wakil
rektor untuk menyetujui
7. Yang melakukan pengajuan pengadaan sarana prasarana menerima
barang yang di minta
8. Kualifikasi 1. Rektor
Pejabat/ Petugas 2. BAAK
yang Menjalankan 3. BAKU
Prosedur
9. Bagan Alur Terlampir
Prosedur
10.  Dokumen 1. Proposal pengajuan
Terkait 2. Daftar kebutuhan barang

11. Sasaran dan
Target Mutu

Tercapainya kegiatan belajar mengajar yang efektif dan efisien
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Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 Tentang
Sistem Pendidikan Nasional.
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11. Verifikasi

Dokumen prosedur ini sudah diperiksa, diedit, dan diverifikasi oleh
pejabat yang berwenang, sehingga dinyatakan lolos dan dapat diterapkan
di Universitas Kadiri.
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