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1. Definisi Istilah

Pengambilan ijazah adalah pengambilan sebuah sertifikat atau dokumen
yang diberikan oleh suatu intansi sebagai dokumen resmi tentang
mahasiswa yang menunjukkan bahwa yang bersangkutan telah dinyatakan
lulus dari sebuah instansi.

2. Tujuan Prosedur

Memberikan pedoman bagi institusi untuk mengambil ijazah bagi mahasiswa
yang telah melakukan yudisium.

3. Luas Lingkup
Prosedur dan
Penggunaanya

1.

Mahasiswa yang telah menyelesaikan program studinya dan dinyatakan
lulus dalam Yudisium Fakultas serta sudah mengikuti wisuda berhak
untuk memperoleh ijazah.

Pihak-pihak yang terkait, yakni lulusan, bagian perpustakaan, BAKU,
JPC, dan BAAK.

4. Pernyataan Isi
Standar

Mekanisme Pengambilan ljazah, Transkrip dan SKPI adalah :

1) Pengambilan ijazah dilakukan langsung oleh lulusan dan tidak bisa
diwakilkan. Pengambilan ijazah oleh orang lain/keluarga harus
menyertakan surat kuasa bermaterai 6000.

Prosedur Pengambilan ljazah adalah :

1) Lulusan yang sudah mengikuti yudisium dan wisuda menyerahkan
tanda bebas perpustakaan dengan telah menyerahkan softfile Tugas
Akhir dan bebas pinjaman buku perpustakaan dan divalidasi oleh
petugas perpustakaan.

2) Lulusan harus bebas tanggungan keuangan yang divalidasi oleh
BAKU dengan menyerahkan bukti pembayaran/ kwitansi. Jika sudah
sesuai dan tidak memiliki tanggungan pembayaran maka BAKU
memberikan validasi di bagian bebas tanggungan keuangan.

3) Lulusan wajib mendaftar di sistem informasi JPC UNIK pada website
www.jpc.unik-kediri.ac.id Kklik login dan pilih jobseeker untuk
database alumni dan divalidasi oleh JPC. Jika sudah mendaftar, maka
JPC memberikan validasi pada bagian Mendaftar di Sistem Informasi
JPC UNIK.

4) BAAK selanjutnya melakukan pengecekan terhadap form bebas
tanggungan yang diserahkan lulusan, yakni softfile tugas akhir, bebas
pinjaman buku, bebas tanggungan keuangan, dan mendaftar di Sistem
Informasi JPC UNIK sebagai syarat pengambilan ijazah.

5) Jika sudah benar, maka BAAK menyerahkan ijazah kepada lulusan.

6) Lulusan mengecek kebenaran identitas, foto dan isi dokumen.
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7) Apabila sudah sesuai, lulusan tanda tangan bukti pengambilan ijazah.

5. Prosedur

o &

Lulusan menyerahkan form bebas tanggungan dari perpustakaan, BAKU,
dan JPC, yakni yakni softfile tugas akhir, bebas pinjaman buku, bebas
tanggungan keuangan, dan mendaftar di Sistem Informasi JPC UNIK.
BAAK melakukan pengecekan terhadap form bebas tanggungan yakni
softfile tugas akhir, bebas pinjaman buku, bebas tanggungan keuangan,
dan mendaftar di Sistem Informasi JPC UNIK yang diserahkan oleh
lulusan.

Jika sudah benar, maka BAAK menyerahkan ijazah kepada lulusan.
Lulusan mengecek kebenaran identitas, foto dan isi dokumen.

Apabila sudah sesuai, lulusan tanda tangan bukti pengambilan ijazah

6. Kualifikasi
Pejabat/ Petugas
yang Menjalankan
Prosedur

agrwdE

Lulusan

Kepala Perpustakaan
Kepala BAKU
Ketua JPC

Kepala BAAK

7. Bagan Alur
Prosedur

Terlampir

8. Dokumen Terkait

. Pedoman Akademik Universitas Kadiri.
. Prosedur mutu akademik

9. Sasaran dan Target
Mutu

1
2
1
2

. Lulusan Universitas Kadiri
. Prosedur pengambilan ijazah dilaksanakan dengan baik.

10. Referensi

8.

9

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 Tentang
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2016
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11. Verifikasi

Dokumen prosedur ini sudah diperiksa, diedit, dan diverifikasi oleh pejabat
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Universitas Kadiri.
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