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. Definisi Istilah

Kuliah adalah proses pembelajaran tingkat lanjut di bidang formal di mana
didalam perkuliahan terdapat pilihan jurusan.atau mahasiswa luar negeri
kepada siswanya atau mahasiswanya.

. Tujuan Prosedur

Sebagai pedoman penerbitan surat keterangan aktif kuliah mahasiswa pada
semester tertentu untuk instansi lain.

. Luas Lingkup
Prosedur dan

Prosedur ini berlaku setelah mahasiswa melakukan KRS on-line.

Penggunaanya
. Pernyataan Isi 1. Mahasiswa menunjukkan KTM serta mengisi form keaktifan kemudian
Standar menyerahkannya kebagian staf administrasi BAAK.
2. BAAK mengecek status mahasiswa aktif (tidak cuti, sudah KRS)
3. BAAK menerima form keaktifan serta KTM dari mahasiswa kemudian
membuatkan Surat Keterangan Aktif Kuliah.
4. KaBAAK menandatangani surat keterangan aktif kuliah, dan
menyerahkan kepada mahasiswa.
. Prosedur 1. Mahasiswa menunjukkan KTM serta mengisi form keaktifan kemudian
menyerahkannya kebagian staf administrasi BAAK.
2. Status mahasiswa Aktif (tidak cuti, sudah KRS)
3. BAAK menerima form keaktifan serta KTM dari mahasiswa kemudian
membuatkan Surat Keterangan Aktif Kuliah.
4. KaBAAK menandatangani surat keterangan aktif kuliah, dan
menyerahkan kepada mahasiswa.
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. Sasaran dan Target
Mutu

Prosedur permohonan aktif kuliah dilaksanakan dengan baik
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