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SURAT KEPUTUSAN
Nomor: 128/Sek/XI1/2018

Tentang :

PEDOMAN SISTEM INFORMASI AKADEMIK
UNIVERSITAS KADIRI

REKTOR UNIVERSITAS KADIRI

Menimbang . a. Bahwa adanya penyesuaian Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran (VMTS)
Universitas Kadiri menuntutut perencanaan yang baik untuk
melaksanakan misi dan tercapainya visi tersebut;

b. Bahwa perlu adanya penetapan pedoman sistem informasi
akaademik Universitas Kadiri tahun 2018 — 2022 sebagai salah satu
upaya pencapaian Visi, Misi, Tujuan dan Sasaran Universitas Kadiri
Secara Periodik;

c. Bahwa untuk maksud yang tersebut dalam butir (a) dan (b) perlu
dikeluarkan SK Pedoman Sistem Informasi Akademik Universitas
Kadiri.

Mengingat : 1. Undang-Undang RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Rl Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan
Lembaran Negara RI Nomor 4301 );

2. Undang-Undang RI Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Rl Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran
Negara Rl Nomor 5336);

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Pengelolaan
dan Penyelenggaraan Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Rl Tahun
2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran RI Nomor 5500)

4. Statuta Universitas Kadiri 2018 — 2022

MEMUTUSKAN :
Menetapkan
Pertama : Buku Pedoman Sistem Informasi Akademik Universitas Kadiri tahun
2018 — 2022, sebagaimana dinyatakan dalam lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari surat keputusan ini;
Kedua : Memberikan Pedoman Sistem Informasi Akademik Universitas Kadiri

tahun 2018 — 2022, secara efektif mulai tanggal surat kepuptusan ini di
tetatpkan.



Ketiga

Tembusan :

Keputusan Rektor Universitas Kadiri ini mulai berlaku sejak tanggal
ditetapkan, dan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

: Di Kediri
Desember 2018
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1. Konfigurasi
1.1 Konfigurasi Jurusan

Operator Universitas dapat melakukan konfigurasi jurusan pada Sistem
Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk mengakses form konfigurasi jurusan,
dapat mengikuti menu pada gambar berikut ini:

si gl Eksternal

Data Kode
Data Kode Fakultas
Data Kode Pos
Data Kode Kecamatan
Data Kode Megara
Data PIM

Data THS Aktif
ser

Lalu pilih “Data Kode Fakultas”, kemudian akan muncul form seperti dibawah ini:

| SAPT2010 Copy Right by @Tutut Drws Subiknjo vers 2021 April 06
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| A F ok 1| |Kodef.. |MamaF. Faculty. |Xedel | KodePr. |NamaP.|SWyPr | lenjang  kdfsiur KWK | MaseSt. |Progra. Gelar  Degree |Lewvel  |Status |

!

Nama Fakultas ;
Facully Hame i
Koos Juruzan: |
Ko Frogram Slus |
Nama JurusenFroo: |
Prodi Name: |
Jeaang: i
Kids Faklur |
[

|

|

|

|

|

|

|

Kada Mata Kuliah

Mzza Slud:
FrogramPendician:

EducalinnPragrms

Gelar:
Drgies
Level:
Status: | Akt -_' |
| |
| .. Eary __ |'3|mnan- | u;_-.qanu'| | 'r.aw.__ i

|ll

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data jurusan
baru. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu tombol
“Update” digunakan untuk mengupdate informasi mengenai jurusan yang ada dan
telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk
melihat jurusan apa saja yang ada, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form
tersebut.



1.2

Konfigurasi Prodi

Operator Universitas dapat melakukan konfigurasi Program Studi pada Sistem
Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk mengakses form konfigurasi Program
Studi, dapat mengikuti menu pada gambar berikut ini:

=l Admin

Data Kode
Data Kode Fakultas
Data Kode Pos
Data Kode Kecamatan
Data Kode Megara
Data PIM

Data THS Aktif

Lser

Lalu pilih “Data Kode Fakultas”, kemudian akan muncul form seperti dibawah ini:
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|
Hzma Fakultas |

Faculty Mame.
Kode Juruzan: |
Ko Program Shus ] |
Mama JurusanFro:
Prodi Hame:

Jeniang:
Kode Faiur

Hioda Mata Kuliah

Maza Slud |
FrogramPendigian:

FducalionPrageinis

Gelar: i

Degre:

Level D

Status; | At = |
Eari | simpan || Update | | s | |

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data program
studi baru. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu tombol
“Update” digunakan untuk mengupdate informasi mengenai program studi yang
ada dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan
untuk melihat program studi apa saja yang ada, kemudian akan ditampilkan
disebelah dari form tersebut.
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Konfigurasi Ruangan

Bagian sarana prasarana dapat mengkonfigurasi ruangan yang dimiliki Universitas
Kadiri di Sistem Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk mengakses menu
tersebut, dapat dilakukan seperti gambar berikut:

Feuangan IREEEEGEN Penjaminaniuty £

Data Kode Ruang

Lalu klik “Data Kode Ruang”, kemudian akan muncul form seperti gambar berikut:
3 SAPTZDN0 Copy Right by @ Tutut Dwi Subikng versi 2021 April 05
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Kisde Tanal DAFTAR NAMA KECAMATAN, KABUPATEN DAN PROPINSI BERDASAR KODE KECAMATAN SCSUAT KRITERIA
Kode Gadung  Kada Tangh Kode Gatung | Kode Ruzng | Tl Wulal | Tal Aknir Volume

Kide Ruang
Tanggal Mutal; |

Valume

Baru | | Simpan Update | | Vigw |

Tanggal Akhir

Parbaharui |

Jumiah record

Setelah muncul form seperti diatas, terdapat banyak pilihan tombol. Tombol
“Baru” digunakan untuk membuat form baru yang masih kosong seperti diatas
untuk menambahkan data ruang baru. Tombol “Simpan” digunakan untuk
menyimpan data baru. Lalu tombol “Update” digunakan untuk mengupdate
informasi mengenai ruang yang ada dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan
tombol “View” digunakan untuk melihat ruang apa saja yang ada, kemudian akan
ditampilkan disebelah dari form tersebut. Lalu terdapat tombol “Perbaharui” yang
digunakan untuk memperbaharui masa berakhir penggunaan ruang tersebut.



1.4

Konfigurasi Gedung

Bagian sarana prasarana dapat mengkonfigurasi gedung yang dimiliki oleh
Universitas Kadiri di Sistem Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk
mengakses menu tersebut, dapat dilakukan seperti gambar berikut:

Feuangan IREEEEGEN Penjaminaniuty £

Data Kode Ruang

Lalu klik “Data Kode Ruang”, kemudian akan muncul form seperti gambar berikut:
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bt Data Kode a
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Kisde Tanal ] DAFTAR NAMA KECAMATAN, KABUPATEN DAN PROPINSI BERDASAR KODE KECAMATAN SCSUAT KRITERIA

Kode Gadung Koda Tanzn Kode Gedung | Kode Ruzng | Tl Mulal | Tgl Aidhir Volume

Kide Ruang
Tanggal Mutal; |

Volumae :

Baru | | Simpan Update | | View |

Tanggal Akhir

Parbaharui |

Jumiah record

Setelah muncul form seperti diatas, terdapat banyak pilihan tombol. Tombol
“Baru” digunakan untuk membuat form baru yang masih kosong seperti diatas
untuk menambahkan data gedung baru. Tombol “Simpan” digunakan untuk
menyimpan data baru. Lalu tombol “Update” digunakan untuk mengupdate
informasi mengenai gedung yang ada dan telah diisikan di form tersebut.
Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat gedung apa saja yang ada,
kemudian akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Lalu terdapat tombol
“Perbaharui” yang digunakan untuk memperbaharui masa berakhir penggunaan
gedung tersebut. Menu ini juga dapat digunakan untuk menambahkan aset-aset
seperti tanah yang dimiliki oleh Universitas Kadiri.



Konfigurasi Jenjang

Operator Universitas dapat melakukan konfigurasi Program Studi pada Sistem
Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk mengakses form konfigurasi Jenjang,
dapat mengikuti menu pada gambar berikut ini:

W Admin IS EE

Data Kode
Data Kode Fakultas
Data Kode Pos
Data Kode Kecamatan
Data Kode Megara
Data PIM

Data THS Aktif

Lser

Lalu pilih “Data Kode Fakultas”, kemudian akan muncul form seperti dibawah ini
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Ko Program s
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Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data program studi baru beserta
jurusan dan jenjangnya. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data
baru. Lalu tombol “Update” digunakan untuk mengupdate informasi mengenai
program studi, jenjang dan jurusan yang ada dan telah diisikan di form tersebut.
Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat program studi beserta
jenjangnya apa saja yang ada, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form
tersebut. Pada menu ini dapat digunakan untuk memasukkan data program studi,
jurusan dan jenjang sekaligus.



1.6

Konfigurasi Jenis Pembobotan Nilai

Bagian staff akademik dapat melakukan konfigurasi untuk pembobotan nilai di
Sistem Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk melakukan konfigurasi

pembobotan nilai dapat dilakukan seperti gambar berikut:

vi Sutiknjo versi 2027 April 03
n GLELnlle Prakiek Karyallmian PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik

Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Menagajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah

Data Bobot Milai
Penyetaraan Milai Konversi

Ceking Konversi Mahasiswa
Data Konversi

Pada menu utama, pilih menu “Akademik” kemudian pilih “Data Bobot Nilai”.
Setelah dipilih menu “Data Bobot Nilai” maka akan muncul form seberti gambar
berikut:
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Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data pembobotan nilai dan juga
prodinya karena setiap prodi mempunyai bobot nilai sendiri-sendiri. Tombol
“Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu tombol “Update”
digunakan untuk mengupdate informasi mengenai pembobotan nilai yang ada dan
telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk
melihat bobot nilai yang sudah diinputkan, kemudian akan ditampilkan disebelah
dari form tersebut.

Konfigurasi Pendataan Nilai Huruf

Bagian staff akademik dapat melakukan konfigurasi untuk pembobotan nilai huruf
di Sistem Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk melakukan konfigurasi
pembobotan nilai dapat dilakukan seperti gambar berikut:

vi Sutiknjo versi 2027 April 03
n GLELnlle Prakiek Karyallmian PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)
Data Dosen Pembibing Akademik

Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik
Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Menagajar

Data & Cetak Jadwal Kuliah

Cetak Daftar Hadir Mengajar

Cetak Daftar Hadir Kuliah

Data Bobot Milai

Penyetaraan Milai Konversi

Ceking Konversi Mahasiswa

Data Konversi

Pada menu utama, pilih menu “Akademik” kemudian pilih “Data Bobot Nilai”.
Setelah dipilih menu “Data Bobot Nilai” maka akan muncul form seberti gambar
berikut:
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Faran
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Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data pembobotan nilai huruf
dan juga prodinya karena setiap prodi mempunyai bobot nilai sendiri-sendiri.
Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu tombol “Update”
digunakan untuk mengupdate informasi mengenai pembobotan nilai baik angka
dan huruf yang sudah ada dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol
“View” digunakan untuk melihat bobot nilai angka dan huruf yang sudah
diinputkan, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Pada menu
ini konfigurasi nilai baik angka dan huruf dapat dilakukan bersamaan karena

dimasukkan melalui form yang sama dan dilakukan setiap prodi.
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Konfigurasi Jam Perkuliahan

Operator fakultas dapat melakukan konfigurasi jam perkuliahan pada Sistem
Administrasi Perguruan Tinggi (SAPT). Untuk melakukan konfigurasi tersebut,
dapat dilakukan seperti gambar berikut:

hwi Sutiknjo versi 2021 April 05
an GLEhEalld Prakiek Karyallmiah PengabMas Fer

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Diata Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Diata Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik

Drata Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Mengajar
Diata & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah

Pada menu utama kemudian pilih “Akademik”, kemudia pilih menu “Data & Cetak
Jadwal Kuliah”. Setelah memilih menu tersebut, kemudian akan muncul form
seperti di bawah ini:
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Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data jadwal kuliah beserta
dengan waktunya. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu
tombol “Update” digunakan untuk mengupdate informasi mengenai jadwal dan
waktu perkuliahan yang sudah ada dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan
tombol “View” digunakan untuk melihat jadwal perkuliahan yang sudah
diinputkan, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Tombol
“Hapus” digunakan untuk menghapus jadwal perkuliahan yang telah diinputkan.
Kemudian tombol “Cetak” digunakan untuk mencetak jadwal perkuliahan yang
telah diinputkan.

2. Pendataan

2.1

Pendataan Dosen

Bagian personalia Universitas Kadiri dapat melakukan pendataan dosen melalui
aplikasi SAPT. Untuk melakukan pendataan dosen dapat dilakukan dengan cara
seperti gambar berikut:

s NRGEEDDENIER Keuangan PralfSaran

Biodata Karyawan

Data Dosen Home Base
Data Dosen Tidak Tetap
Data Riwayat Karyawan (3K)

Data Pendidikan Karyawan
Daftar Pendidikan Dosen
Daftar Pendidikan & Jafung
Data Serdos

Pada menu utama, pilih ke menu “Personalia”, kemudian pilih menu “Biodata
Karyawan”. Lalu akan muncuk form seperti dibawah ini:
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2.2

4 |4 SAPTZON0 Copy Right by GTutut Dwi Sutiknjo vers: 2021

Frakigk

A

B

FengabMas Ferscnalia Kesangan PraiSarana

Karasama Koperasi

Data Karyawin

| [(Bieaata]] Ketuarga | mamat | kemunan krusus

Mo N, Nama  Alamat

Nama

Tempat Lahir.

Tanggal Latir
Jenis Kelarmin
Tgh Masuk:
licatan Kera;

I Ladd-Lakd () Perempuan

H

Dusun

Desa

KodeP_ |RT RW Keama. | KabKota | Propinsi | NoHP

Status Pagawar

Jenis Pegawat

Fakistas

Rirusart ; =

Made Prog -

NPWF:
Sumber Gag
NIK Hama

| B Simpan Upcale Hapus Wiaw

Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data dosen. Tombol “Simpan”
digunakan untuk menyimpan data baru. Lalu tombol “Update” digunakan untuk
mengupdate informasi mengenai dosen yang sudah ada di sistem dan telah
diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat
informasi dosen yang sudah diinputkan sebelumnya, kemudian akan ditampilkan
disebelah dari form tersebut. Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data
dosen yang telah diinputkan.

Pendataan Dosen PA

Operator fakultas di Universitas Kadiri dapat melakukan pendataan dosen PA
melalui aplikasi SAPT. Untuk melakukan pendataan dosen PA tersebut dapat
dilakukan dengan cara seperti gambar berikut:

13



i Sutiknjo versi 2021 April 03
LLeElL il Prakiek Karyallmiah PengabMas F

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RP3)
Data Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik

Pada menu utama, pilih ke menu “Akademik”, kemudian pilih menu “Data Dosen
Pembimbing Akademik”. Lalu akan muncul form seperti dibawah ini:

4l SAPTION0 Copy Right by 5
Fils Ferancanaan Kemahas: Aaden arysmiah Pangasilas i ! Pra3arana Penjaminaniuly Sskiefans Perpustaiasn K PG smlem Koperasi Admin £ "
2 e &
DAFTAR MAHASISWA YANG BELUM PUNYA DOSEN PA DAETAR DOSEN YANG BISA MEMBIMBING |
Tahun AkIgemIE | 20201 e _ |
= o b tiama Lokasi L[] mae NANA AmiBimtingan |
Kode Prodl: (12353 - Tomolop Laboratorum Medi__ ) |
TIKDOseTFA
Nama
L Latak View
3
Record
DAFTAR MAHASLSWA YANG DIBIMBING DAFTAR MAHASISWA YANG SUDAH PUNYA DOSEN PA
i o Hil HAMA DossnPA NamaDosen |
Record Recond
Record

Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data dosen yang bisa menjadi
pembimbing akademik. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru
dan juga menyimpan data mahasiswa yang dijadikan mahasiswa bimbingan oleh
dosen tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat informasi
dosen pembimbing akademik yang tersedian, daftar mahasiswa yang belum
mempunyai dosen PA dan juga daftar mahasiswa yang sudah mempunyai dosen
PA. Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data dosen PA yang telah
diinputkan dan juga menghapus daftar mahasiswa di dalam daftar mahasiswa

14



2.3

bimbingan dosen tsb. Tombol “Cetak” untuk mencetak daftar dosen PA beserta

dengan daftar mahasiswa bimbingannya.

Pendataan Matakuliah

Staff bagian administrasi akademik dapat melakukan pendataan matakuliah

melalui SAPT dengan cara seperti gambar berikut:

Jwi Sutiknjo versi 20271 April 05

an GLEGENIS Prakiek Karyallmiah PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah
Data Muatan Mata Kuliah
Data Kelompok Mata Kuliah
Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RP3)
Diata Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak 3K Dosen Pembimbing Akademik

Pada menu utama pilih menu “Akademik” lalu pilih menu “Data Struktur Mata

Kuliah”, kemudian akan muncul form seperti dibawah ini:

] SAPTZ0T0 Copy Right by ©Tutut Dwi Subiknjo vers 2021 April (3

File Porencanaan Kemahasiswaan Akademit Prakled Karyallmish Pengablas

PraiSatana PengaminanMub Seiretaris Perpustakaan Kesusama JPC Siseminformasi Kaoparasi Admin

=] _ Data Stukiur

KePrd LETY Hamal | HamebK | sksTM

Koda Prod | 13353 « Teknologi Labarstorium Madis - D4 :]

Kode Halas Kuliah:

[Hama Mata Kuah
Narme of Course
SKS Tatap Muka:

o

SHH Frakdim: 0
SKE Prakduk: 0
o

Sarneater

Status =

Muatan: { »

Kelompolc
Prasyaral:
S

Madul
[ Togl Muitasi Akl "I =8

Tl Akhilr Aktif: |3

| Simpan | | Update Hapus | | View

sksPm

k3P

[ amt

Slafus

Hip

Prasyarat | Tetulal | Toustur |

Setelah itu muncul form seperti diatas, terdapat banyak tombol yang mempunyai
fungsi masing-masing. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat form baru yang
masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data mata kuliah yang akan
diinputkan. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru yang akan
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2.4

diinputkan. Lalu tombol “Update” digunakan untuk mengupdate informasi
mengenai mata kuliah yang sudah ada di sistem dan telah diisikan di form
tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat informasi mata
kuliah yang sudah diinputkan sebelumnya, kemudian akan ditampilkan disebelah
dari form tersebut. Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data mata
kuliah yang telah diinputkan.

Pendataan Mahasiswa

Operator fakultas dan Universitas Kadiri dapat melakukan pendataan mahasiswa
pada SAPT dengan cara seperti pada gambar berikut ini:
tight by @Tutut Dwi Sutiknjo versi 2027 April 03

| BRCEINELZEEETEEZE Akademik Praktek Karyallmiah P

Data Kelengkapan Mahasiswa
Data Target Mahasiswa Baru
Biodata Mahasiswa
Pendidikan Mahasiswa

Cetak KTM

Cetak Buku Induk Mahasiswa
Cetak SK Mahasiswa Baru

Data Aktivitas Kegiatan Mahasiswa
Data Prestasi Mahasiswa

Data Status CutiiMonAktif Mahasiswa
Data Mahasiswa Keluar

Informasi Mahasiswa

Pada menu “Kemahasiswaan”, kemudian pilih menu “Biodata Mahasiswa” lalu
akan muncul form seperti dibawah ini:
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2.5

& SAPT2010 Copy Raght by
Fils Parmancanaan Kam

utiknjo versi 2021 Apeil 05

Aadamik Prakisx Kanaiimish Pengatas PraSarana Penjaminaniluli Sekratans Perpusissan Kerasama JPC Sistaminformasi Koparasi Admin

[+] _ Biodata Mahasiswa

| Persanai | Korespanden | Orang Tus | was | Saksian | Kebutnan knusus

] NP Nama

Mo Pendaftaran

Wama

Tempat Lahir

Tangal Lahir

Jens Kebim P Lakdsie i) Perempuan

Agama % bl |

Kewarganegarsan:

HRWE

Tast KPS s ) Tidak
Homor ¥P5

Sumber Informas!: =

| Bare | | Simpan | | upoate i View | Upload | | Simpan | | Tampikan | | Juméah record =

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data mahasiswa.
Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data baru, yaitu data mahasiswa
yang akan diinputkan. Lalu tombol “Update” digunakan untuk mengupdate
informasi mengenai mahasiswa yang sudah ada di sistem dan telah diisikan di form
tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat informasi
mahasiswa yang sudah diinputkan sebelumnya, kemudian akan ditampilkan
disebelah dari form tersebut. Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data
mahasiswa yang telah diinputkan.

Pendataan Skripsi

Operator fakultas dapat melakukan pendataan skripsi dari mahasiswa di
fakultanya dengan menggunakan SAPT dengan cara seperti pada gambar berikut:
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4 Sutiknjo versi 2021 April 03
1 tehiEnitd Prakiek Karyallmiah PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak 5K Dosen Pembimbing Akademik

Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Mengajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah

Data Bobot Nilai

Fenyetaraan Nilai Konversi

Ceking Konversi Mahasiswa

Diata Konversi

Data KRS

5K Panitia Ljian

Data Jadwal Ujian

Cetak Jadwal, Daftar Hadir, BA Ujian
Data Kehadiran Pengawas & Petugas
Milai (Ceking, Entri, Daftar, KH3}
Cek Transkrip Akademik

Daftar Aktivitas Perkuliahan Mhs

Data SKS Kelulusan

Data Predikat Kelulusan

Cetak Transkrip

Data Tal SK Tugaskhir/ Yudisium / Wisuda
Data Riwayat Gelar

Cetak ljazah

Cetak Surat Keterangan Pendamping ljazah
Menultem74

Pada menu utama pilih menu “Akademik” lalu pilih menu “Data Tgl SK Tugaskhir
/ Yudisium / Wisuda”. Kemudian akan muncul form seperti gambar berikut:
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(2] SAPT2010 Coy Hight by & Tulul Dan Subisje versi 2021 Aprl 03 8 X

Fili Perancanazn Kemahzsiswaan Aatemik Prakles Kans

iah FengaoMas -

niung, Sakratans it JFC

Koperasi #dmin E

= Data Tgl SK TugasAk | Tudicum (Wisuda [
Prad | 74101 - Hukuirn - §-2 Ivl DAFTAR RTWAYAT YUDICIUM / WISUDA DAFTTAR MAHASISWA YANG SUDAH PUNYA PCMBIMBING SKRIPST
THE! 20201 i | [\7He |Prod |Talsk | MamorsK | Kegaten [Ten | Na |mm |mama  |mRU MIKDPU | DPA  |MIKDP& |PA NIKPA |
| e o | 99200, EoySel. Harscn. Z01708.. Alela.. 200809, MasRa 201704, [&
e T v O et W00 Mamik. OpokoH. 195000 FmWin 201809 Habin 201707
omorSi- I — 1 191200 RINISL. DjokoH.. 196003.. Achmat. 200409.. Habin  20707..

W00, Kuswara PrijoSa F01804 Ageg 201601 Hawsen. 201708
199200, AnsSel. MasFa. E0700. Gentur.. 200807 MasRa. 01700
191200, RugyBl. MagRa. . 200109, Paulig . 200400..
A0 Veta sk 209809 Harson,
. 200408_ DjokoH..
201601 MasRa
Djokn H..,
Frjo Sa...
Mas Ra
. MasRa.
Faulus
Harson... &
. 200409 OjokoH..

Pama Kugialn | Tugas akhir

Tema:

| Bam | Slrpan Update |
iew | Hapus | Daflar | cetak | i

198008

17 200807 Hatin
T B . Paulis. 200408 Sayan. 200109 DlokoH..
[ e [Mama | DPU | DRA FA 1 . Habin  20707.. Paulus.. 200409 PrijoSa H
20 Prijo 83 201804 204709 HenSa. 201503
2 . HerSa. 201503 . 193009.. Pauls_ 2I0409..
2 Harsen, 201708 201804 MasRa 201700,
] . HenSa. ZM50L. ProSa. 2018M. MasRa E70R.
24 191200, Jurians.. MasRa. 201709.. Paulus.. 200409 Habis 201707 |%
Jumiah Record- 1 Peserta WS Rala2 Reg: MeStudi Target
Mulai baris ke: |1 Al bes 41
— ——— [ THe | Titie 2 Tila 3 | T4
Margin Azs: 50 Spasi R
BIK Kaprodr | hik 207304001 Hm Kaprodl | Lo By &
HIKDekan: 19193503 1004 M Dskan  Hery LIk

Jumlan Menasizwa Memaruhi Syarat:

Pada form tersebut isikan isian yang diperlukan untuk melihat data mahasiswa
yang sedang menempuh tugas akhir.

Pendataan Jabatan

Staff bagian personalia dapat melakukan pendataan jabatan untuk sivitas
akademika Universitas Kadiri melalui SAPT dengan cara seperti pada gambar
berikut:

SEELOENEN Keuangan PralSarar

Biodata Karyawan

Data Dosen Home Base
Data Dosen Tidak Tetap
Data Riwayat Karyawan |

Data Pendidikan Karyawan
Daftar Pendidikan Dosen
Daftar Pendidikan & Jafung
Data Serdos

Pada menu utama pilih menu “Personalia” kemudian pilih menu “Data Riwayat
Karyawan (SK)”
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2.7

U |4 58PT20M0 Copy Right by @ Tutut Dwi Sutiknjo versi 2021 Aprd

File I Praviek xargll PengabMas Personaiia Keusngan PrafSarana AN Werassma - Koperast
2 S S Do AT
e TeommisTRes! £ DAFTAR DOSEN / KARVAAN YANG BISADIPILIH Rece DAFTAR DOSEN | KARYAWAN YANG SELUM PUNYA KRITERIA  Racs218
i ) 19Ky | hik. 4| Nama | [ || sy NIk | Mama Desen
g (1] 2001 BAROES SASMITO
D021 Q02111111 M. SOLKAN
HiK 0027115130 002115120 HIELY BUDISRTI
002715138 202115128 HASAMI RAHADE
Hama 003 003 MARKANTD
= 005 005 SRIWAHYLNI
Homor 5K 005 0% SULATI
00a a0e HOOR HAYATI
ol 8K =N ) aee MOCH, AMIN
L M 018 YOEWOND
@ 0000007 21000000 MUDUITO
Fx s 011 11 KOESDISARWGY
Tai Akhir @ : = = : .
DAFTAR RIWAYAT DOSEM | 18] KRITERMA LKA
Kode Jasalan x|
KRITERIA Jagatan Nomer SK Tolse ™t Tohhkdr Fakultas Junasan Froa KocdeAtasan | kdkry
Fakullas x|
Juruzan { |
Program Studl B
Kode ssasan . | D01 - Rektor x|
Bani | | Sampan Update | | Hapus | | Viaw |
THs .
Keguatan T™T | Ttk

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data dosen atau
karyawan beserta jabatannya. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan
data baru, yaitu data dosen atau karyawan yang akan diinputkan. Lalu tombol
“Update” digunakan untuk mengupdate informasi mengenai dosen atau karyawan
beserta jabatannya yang sudah ada di sistem dan telah diisikan di form tersebut.
Sedangkan tombol “View” digunakan untuk melihat informasi data dosen atau
karyawan yang sudah diinputkan sebelumnya, kemudian akan ditampilkan
disebelah dari form tersebut. Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data
dosen atau karyawan yang telah diinputkan.

Pendataan Pegawai dan Staff

Staff bagian personalia dapat melakukan pendataan pegawai dan staff Universitas
Kadiri melalui SAPT dengan cara seperti pada gambar berikut:

EHELLEIER Keuangan PralSar:

Biodata Karyawan

Data Dosen Home Base
Data Dosen Tidak Tetap
Data Riwayat Karyawan (SK)
Data Pendidikan Karyawan
Daftar Pendidikan Dosen
Daftar Pendidikan & Jafung

Data Serdos
|
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Pada menu utama pilih menu “Personalia” kemudian pilih menu “Biodata
Karyawan”

| |4l SAPT2010 Copy Right by @ Tutul Dwi Subitrgs vess 071 Apnl 05
Fise & Prasiak il Pengabllas Personaka Keuangan FrafSarana 3 B S L3 K35 ama aal Ropsias

=] Data Karyawas

Tempat Lani

Tanggai Lame

Jenis Kelamsn ) Lasital ) Perempuan
Tol Masuk

Iaten Wena

Stats Fegawal:

Jenis Pegawal,
Fakukas
Jungsan ¢

Kode Prodl:
NP

Sumnar Gajl

MK Nama

_[B"’““-[“*"‘a'oa | Mamat | Kegumuhan Khusus m NIK Mams | Mamat |Dusun  Desa | KodeP AT AW Keama . | Hasiots | Fropings | Mo be

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan data staff dan
karyawan beserta jabatannya. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan
data baru dari staff dan karyawan yang akan diinputkan. Lalu tombol “Update”
digunakan untuk mengupdate informasi mengenai staff dan karyawan yang sudah
ada di sistem dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View”
digunakan untuk melihat informasi data staff dan karyawan yang sudah diinputkan
sebelumnya, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Tombol
“Hapus” digunakan untuk menghapus data staff dan karyawan yang telah
diinputkan.
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3. Penjadwalan
3.1 Jadwal Perkuliahan

vi Sutiknjo versi 2021 April 03
n EGLELInlle Prakiek Karyallmiah PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RP3)
Data Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik

Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Menagajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah

Untuk melakukan penjadwalan perkuliahan serta melihat perkuliahan yang sudah
terjadwalkan dapat dilihat seperti gambar diatas. Pada menu utama pilih menu
“Akademik” kemudian pilih menu “Data & Cetak Jadwal Kuliah”.

4] SARTENN0 Copy Right by @ Tunis Diai Susiba versi 2021 Apr 05
Fug Perencanaan Ke Akagermik Prakiek Kargalimish Pengastdas Deconain s AN PrafSarana PenjamingnMuly Sexstans Perpustadasn Kedasama JPC Sislemindeimasi Koperasl Admin i
@ Dt (]

Tanun Abademic |

Hanl Jaml |Jam2 | WodeMK | MamaMK | sksTM | Semest | NIK NamaD. | Lokasl | Kelss | Ruang | Nomer | Tanggsl
Kioda Fakiitas |
Eroor;

Klompas. |
Kttt |

Samester

1 o s |

Hiade Mata Kubsh:
Mama Mats Kukiah

Bomor,

HandTgl Mula Kuah: A ‘i‘

3L 00:00:50

dam Ak, no:eed

Ruarg

Mama Rusng:

Tl Surat =]

HIK Kapid

Mama Kaprodi i Recond

HASIL PERCARIAN NAMA MATA KULIAH YANG DIPLOTING

Baru Simpan date Wew (| Hapus Cetak
11 1 | |
- KodeMk | MamaMk | Samester : Lokasl Kl NIKDosen | Mama Do Nemer | T Jam1 damg Ruang

| Ruang MamaRusng | Mulm 1 spasi 15 o
Km: Il Font T |

A 120 JeiEr |Cen |

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan jadwal

22



3.2

perkuliahan. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data jadwal
perkuliahan baru yang akan diinputkan. Lalu tombol “Update” digunakan untuk
mengupdate informasi mengenai jadwal perkuliahan yang sudah ada di sistem dan
telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan untuk
melihat informasi data perkuliahan yang sudah diinputkan sebelumnya, kemudian
akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Tombol “Hapus” digunakan untuk
menghapus data jadwal perkuliahan yang telah diinputkan. Lalu tombol “Cetak”
digunakan untuk mencetak jadwal perkuliahan yang dikehendaki.

Jadwal Perkuliahan Berdasarkan Ruangan

vi Sutiknjo versi 2027 April 03

n EGLELENIA Prakiek Karyallmiah PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)
Data Dosen Pembibing Akademik

Cetak 5K Dosen Pembimbing Akademik
Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Menagajar

Data & Cetak Jadwal Kuliah

Cetak Daftar Hadir Mengajar

Cetak Daftar Hadir Kuliah

Untuk melakukan melihat perkuliahan yang sudah terjadwalkan dapat dilihat
seperti gambar diatas. Pada menu utama pilih menu “Akademik” kemudian pilih
menu “Data & Cetak Jadwal Kuliah”.
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3.3

4 SAPTEONN Copy Right by @Tunst Diai Susibmja versi 2021 Aprl 05
File Perencanaan Ke Akagernik Praklek Kargalimish Pengastdas Deczonsin = ingen PrafSarana PenjaminanMuty Sekretans Perpustadssn Kadjasama JPC Sistemindoimiasi Koperasl Admin i

Taliin Akademilc Harl Jam1 | Jam2 KodeWK | MamaMi | sksT | Samasl | NIK MamaD. | Lokasl  Kelas | Ruang | Nomer | Tanggal

Kode Fakufas
Eroai;

Kefompal
L

Samester

Hiade Mata Kubsh:
Mama Mats Kukiah

Bomor,

HaniTg Mulm Kuaah: Al i‘

e 00:0000

darn Ak, oo:e0

Ruang [

Hama Ruzng:

191 St ] | =

B Kapma

Mama Kaprodi i Recond

| HASIL PERCARIAN NAMA MATA KULIAH YANG DIPLOTING

|a-u: simpan | | Update ,\-\w|| Hapus | | Cotak
- KodeMk | MamaMk | Samester : Lokasl Kielas NiKDosen | MamaDo. | Nomer | Tgl Jam1 dam2 | Ruang

HASIL PERCARIAN RUARG  JmiBrs a0 HanH 35 Fan
| Ruang | Mama Ruang | Mulm 1 spasi 1% Tl

Wm0 Femt 7
A 120 JeiEr |Cen |

Setelah itu muncul form seperti diatas. Untuk mengetahui jadwal perkuliahan
berdasarkan ruangan, dapat diisikan pada form bagian “ruang” dan “nama ruang”
kemudian klik tombol “View”. Jadwal yang ditampilkan di sebelah kanan form
adalah jadwal yang ada pada ruang yang dipilih.

Jadwal Perkuliahan Berdasarkan Kelas

vi Sutiknjo versi 2027 April 03
n EGLELENIA Prakiek Karyallmiah PengabMas Fe

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak 5K Dosen Pembimbing Akademik

Data Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Menagajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah
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Untuk melakukan melihat perkuliahan yang sudah terjadwalkan dapat dilihat
seperti gambar diatas. Pada menu utama pilih menu “Akademik” kemudian pilih

menu “Data & Ceta

fif SAPTZ0N0 Copy Right by @ Tutut Drai Sutilmio ves

File Perencanaan Kemahasiswsan Akademik

imish Pengastas Feisonal

k Jadwal Kuliah”.

PraSarana PenjaminanMuly Seketans Perpustdasn Keqasama JPC Sisteminfoomiasi Koperasl Admin

] Data Jadwal Kuliah

Ll el B Han Jaml [Jam2 | WedehK | Mamai | sksTM | Samesl | HIK tamsD. | Lokl Kelss |Ruang | Womee | Tanggel
Kida Fasliftas )

Prodr, 'l

Helompat. |

Katas- B

Samaster -_‘I

Kade Mata Kukshi

Mara Mats Kidiah

Homor.

HandTgl Mula Kuah: | i

Jam Muta HEIE S

Jarn B, xR0

Ruang

Mama Ruang.

19l Surat o}

HIK Kapid

Flama Kaprodi Jmié Recond

e e e T [ o | HASIL PERCARIAN NAMA MATA KULIAR ¥/ANG DTPLOTING
—— ———— ——— ——— ——— ———— |KossMK |NamaMK |Semester ;Lokasl NiKDosen | Mama Do | Nemer | Tl dam1 dam@ | Ruang

HASTL PERCARIAN RUANG JmiErs a0 HanH 35 Ll

| Ruang | Mama Ruszng | Mulw 1 spasi 10 g

o Font T
o | JeiEr |Cen. |

Setelah itu muncul form seperti diatas. Untuk mengetahui jadwal perkuliahan
berdasarkan kelas, dapat diisikan pada form bagian “Tahun Akademik” dapat diisi
dengan tahun akademik yang diinginkan, “Kode Fakultas” dapat diisi dengan kode
dari fakultas yang diinginkan. “Prodi” diisikan dengan kode prodi lalu “Kelas”
diisikan dengan kelas berapa yang akan dilihat. Lalu klik tombol “View”. Jadwal
yang ditampilkan di sebelah kanan form adalah jadwal yang ada pada berdasarkan
kelas yang dipilih pada tahun akademik, fakultas dan prodi tersebut.

Pendataan Kalender Akademik

Untuk pendataan kalender akademik dapat dilakukan melalui SAPT dengan cara
seperti pada gambar berikut:

il Sutiknjo versi 2021 April 05

1 GLELGE NS Praktek Karyallmiah PengabMas F

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah
Data Muatan Mata Kuliah

Data Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah
Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Data Periode Semester (Tahun Semester)
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Pada menu utama masuk ke menu “Akademik” lalu pilih menu “Kalender
Akademik”.

S SAPT2010 Copy Right by @ Tutut B Sutiknjo versi 2001 Aprd 05

Fils Ferancanaan Kemahasiswaan Akademic Fradtek Karafmish Pengabas PraSarana Penaminanlisy Sekretans Perpustaxaan Kemasama JPC Sistemintormasi Koperast Admin

[+] Data Kalencer Akademik
sgmester | 20201 +| DATADICOPY MENIADL: THS Fasle
Kegratan Enir| Ciata Piating Proc z

= > = Semester Kegatan Hari H Mulai TolMulai Har 5 ke Talhkhir Priakzana
Han K Muls
Tedudar o
Han W ARnic
Tomhkmnir |
Pelgisana:
Baru | | Simpan | | Upcsts | | Hapas | | \iew
MULAT PERKULTAHAN
Tl il H: 07 Septemaer 2020 =]

Hail H Wadniaday

Setelah itu muncul form seperti diatas. Tombol “Baru” digunakan untuk membuat
form baru yang masih kosong seperti diatas untuk menambahkan jadwal kalender
akademik. Tombol “Simpan” digunakan untuk menyimpan data jadwal kalender
akademik baru yang akan diinputkan. Lalu tombol “Update” digunakan untuk
mengupdate informasi mengenai jadwal kalender akademik yang sudah ada di
sistem dan telah diisikan di form tersebut. Sedangkan tombol “View” digunakan
untuk melihat informasi data jadwal kalender akademik yang sudah diinputkan
sebelumnya, kemudian akan ditampilkan disebelah dari form tersebut. Tombol
“Hapus” digunakan untuk menghapus data jadwal kalender akademik yang telah
diinputkan. Jadi pada menu ini dapat dilakukan create, update, delete dan view.
Jadi tidak perlu banyak menu untuk membuat, memperbaharui, menghapus
maupun melihat kalender akademik.
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4. Absensi

Operator dari masing-masing fakultas dapat mencetak absensi untuk perkuliahan
mahasiswanya melalui aplikasi SAPT, dengan cara sebagai berikut:

4 sutiknjo versi 2021 April 05

1 GLeELEnlls Prakiek Karyallmiah PengabMas F

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Diata Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Diata Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak SK Dosen Pembimbing Akademik

Drata Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Mengajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah
Data Bobot Milai
Penyetaraan Milai Konversi

Ceking Konversi Mahasiswa
Data Konversi

Pada menu utama, arahkan kursor ke menu “Akademik”, kemudian pilih menu “Cetak
Daftar Hadir Kuliah”.
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SAPTZO10 Copy Right by @Tutut Dwi Sutiknjo versi 2021 April 05

Kemudian akan muncul tampilan seperti diatas. Isikan form sesuai dengan jadwal yang

diinginkan. Lalu klik tombo “View”. Setelah berhasil, lalu bisa klik tombol “Cetak” untuk
mencetak absensi.
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5. Penilaian

Untuk penilaian dapat dilihat melalui aplikasi SAPT, dengan cara seperti gambar berikut:
i Sutiknjo versi 2027 April 03
| IGLELEINILS Prakiek Karyallmiah PengabMas P

Kalender Akademik

Data Status Mata Kuliah

Data Muatan Mata Kuliah

Diata Kelompok Mata Kuliah

Data Struktur Mata Kuliah

Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
Diata Periode Semester (Tahun Semester)

Data Dosen Pembibing Akademik
Cetak 3K Dosen Pembimbing Akademik

[Diata Ploting Kuliah

Cetak Surat Tugas Mengajar
Data & Cetak Jadwal Kuliah
Cetak Daftar Hadir Mengajar
Cetak Daftar Hadir Kuliah

Data Bobot Milai
Penyetaraan Milai Konversi
Ceking Konversi Mahasiswa
Data Konversi

Data KRS

SK Panitia Ujian

Diata Jadwal Ujian

Cetak Jadwal, Daftar Hadir, BA Ujian
Diata Kehadiran Pengawas & Petugas
Milai (Ceking, Entri, Daftar, KHS)

Cek Transkrip Akademik

Daftar Aktivitas Perkuliahan Mhs

Pada menu utama, pilih menu “Akademik” lalu pilih menu “Nilai (Ceking, Entri, Daftar,
KHS)”.
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4] SAPT2010 Copy Right by @Tutut Dwi Sutiknjo versi 2021 April 05

File Perencanaan Kemahasiswaan Akademik Prakiek Karyallmiah PengabMas Personalia Keua | Pra/Sarana PenjaminanMutu Sekretaris Perpustakaan Kerjasama JPC Sisteminformasi Koperasi Admin Ekslema
Data Cek Nilai Akademik
Tanun Akatemik: (5517 D DAFTAR MATA KULIAH YANG DIUJIKAN 20211
= KodeMK | MamaMK | Kelas | Dosen |KRS | Milai | Persen |A | B+ B c+ |e |o E
Program Studi: | 63101~ Publik- -2 'j
Semester: |0 'j
Lokasi : | semua ¥
Kelas [00 =
Kode MK
Nama MK
NIM
Jumlah MK Jumlah KRS Jumlah Nilai : Persen Nilai :
N Jumiah Nilai: A B+ B G+ C: D: E
Persen Nilai: A B+ B: C+ C: D: E
View | | Pesertalji | | DRRS | DAFTAR NILAI PESERTA UJIAN MATA KULIAH DAFTAR PSERTA UTIAH TAHUN
THS | KODEMK | NPM | NAMA TUGAS uTs UAS |AKHIR | NILAI | am [ nama [mk |sks [P
KodeK | Namanik | sks | nailai |
Jumlah Record: 0 Wumlah Recerd: 0

Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar diatas. Isikan form isian yang ada sesuai
dengan nilai yang ingin dimunculkan. Lalu klik “View” untuk melihat daftar nilai dari
mahasiswa yang menempuh MK tersebut. Pada menu ini hanya dapat digunakan untuk
melihat atau checking nilai yang dimasukkan. Nilai hanya dapat dimasukkan melalui
Sistem Informasi Akademik Dosen.

Login Sebagai Mahasiswa

Di Universitas Kadiri sudah menggunakan Sistem Informasi Akademik Mahasiswa yang
digunakan untuk urusan akademik, keuangan dan lain-lain. Mahasiswa dapat login di
Sistem Informasi Akademik Mahasiswa menggunakan NIM dan password yang sudah
didapatkan.
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SIGN IN
Silahkan masukkan NIM dan password Anda

Momor Induk Mahasiswa

Password

O Lihat password

@ Lupa Kata Sandit

Pada halaman tersebut mahasiswa memasukkan NIM dan password agar bisa masuk ke
sistem. Kemudian jika login berhasil akan diarahkan ke halaman awal seperti gambar
berikut:

SIAM UNIK Akagemix  Keuangan  Biodata  Kelulusan  Log Out

19215645 Kartu Rancangan Stud|
Risca Astrina Jadwal Kuliah
Jenjang/Fakultas > $-1/limu Sosial dan limu

Kartu Hasil Studi
Ubah Foto Politik
Program Studi > Administrasi Publik Rekap Hasil Studi
Nomor Pendaftaran > P1921103

Status : Aktif
Untuk pembayaran tagihan melalui Transfer dengan Virtual Account yang tertera

Tagihan Semester Ini :

Nomor VA Tagihan Jumiah Bayar

9881507419215645 400000
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Di halaman awal akan muncul tampilan seperti di atas. Disana ada menu mengenai
Akademik, Keuangan, Biodata dan Kelulusan. Setiap menu memiliki submenu masing-
masing.

6.1 KRS

Mahasiswa jika akan melakukan KRS dapat dilakukan seperti gambar berikut:

SIAM UNIK

19216845
Risca Astrina
Jenjang/Fakulas > 5-1llimu Sosial dan limu

Program Studl > Administrast Publik
Noror Pendafiaran > P1921103
Status - Aktif

Karu Rancangan Studi
Jadwal Kuliah
Karty Hasil Studi

Rekap Hasil Studi

Untuk pembayaran tagihan melalui Transfer dengan Virtual Account yang tertera

Tagihan Semester ini :
Nomer VA

SE81507419215645

SIAM UNIK

Jumlah Bayar

Pada menu utama, pilih menu “Kartu Rancangan Studi” untuk melihat KRS yang
sudah diprogram.

18215645
Risca Astrina
Jenjang/Fakutas > S-1iimu Sosial dan imu

==

Program Siudl > Administrasi Publik
Nomor Pendanaran = P1921103
Status | AKtif

Karu Rancangan Studi : 20202

Kode Nama Mata Kullah

SAG234  Komunikasi Dan Advokasi Kebijakan Publik

SARI0Y

Kartu Rancangan Studi
Jadwal Kulah

Kartu Hasil Studi
Konverst

Rekap Hasil Studi

Tahun| 20201 v Tampl

<+ Tamban Mata Kuliah
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Kemudian akan muncul tampilan seperti ini. Table ditampilan bawah merupakan
daftar mata kuliah yang sudah deprogram untuk KRS semester tersebut. Untuk
mengkrs mata kuliah lain pilih menu “Tambah Mata Kuliah”.

« C O A Notseow

SIAM UNIK Akademik  Keusngan  Biodata  Melulusan

2i et Kamy Rancangan St
Risca Astrina

Jadwal Kuliah
Jenjang/Fakultas > S-1/llmu Sostal dan limu

Politik ety Hasil Studi
Program Studs > Administrasi Publik Komvers:
MNOMOr Penganaran = P1921103

Rekap Hasll Studi
Status : Aktif

Kartu Rancangan Stufi - 20202

Mata Kuliah Yang Bisa Diambil

Show 10w | entries

Kode |2 Nama MK
SA2411  Kewarganegaraan
SA3098  Sknpsi

SA4211  Kebijakan Publik

Berikut adalah tampilan untuk daftar mata kuliah yang dapat diprogram. Klik tanda
“Plus Sign” pada kolom “Tambah” untuk menambahkan mata kuliah ke KRS. Jika
sudah berhasil, maka mata kuliah masuk ke KRS yang diprogram.
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6.2

Penilaian

Untuk penilaian, disini mahasiswa hanya dapat melihat nilai yang mereka peroleh
pada mata kuliah yang dikrs pada semester tersebut. Cara untuk melihat nilai
adalah sebagai berikut:

SIAM UNIK

19215645 Kariu Rencangan Studi
Risca Astrina

Jzawal Kutiah
Jengang/Fakultas > 8-1/limu Sosial dan limu

Palitik Kanu Hasil Studi

Litsah Folo

Brogram Studl = Administrasi Publik Rekap Hasil Studi
MNomod Pendafiaran > P1921103
Status | Aktif

Untuk pembayaran tagihan melalui Transfer dengan Virtual Account yang tertera

Tagihan Semester Ini :
MNomar VA Jumiah Bayar

SBH1S0T419219645

Pada menu utama Sistem Informasi Akademik Mahasiswa, pilih menu “Kartu Hasil
Studi” untuk dapat melihat nilai yang diperoleh.

SIAM UNIK

1azi0048 Kartu Rancangan Stud)
Risca Astrina

Jenjang/Fakulias > S-1/limu Sosial dan limu

m Politik Kariy Hasil Stual

Program Stucl > Administrasi Publik -

Jadwal Kuah

Nemor Penaanaran = P1921103 N
Rekap Hasil Studi
Slatus | Aktf

Karu Hasil Stud : 20202 Tahwn 20202 ~  Tampi

Nama Mata Kuliah
SABZ34  Komunikasi Dan Advokasi Kebijakan Publik
SAB191  Kepemimpinan

SA4171 Manajemen Sumber Daya Manusia Dakam Sekior Publik

S44201 Mlenara

Gambar diatas adalah tampilan nilai dari mata kuliah yang diprogram di krs. Jika
nilai belum dimasukkan maka nilai otomatis masih 0 atau NULL, maka yang muncul
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adalah nilai E. Jika nilai sudah dimasukkan maka nilai yang muncul akan sesuai
dengan nilai yang telah dimasukkan.

Jadwal Kuliah

Pada Sistem Informasi Akademik Mahasiswa juga dapat digunakan untuk melihat
jadwal perkuliahan dari mahasiswa. Mahasiswa hanya dapat melihat jadwal kuliah
pada matakuliah yang telah diprogram dikrs. Cara untuk melihat jadwal
perkuliahan melalui Sistem Informasi Akademik Mahasiswa adalah sebagai
berikut:

SIAM UNIK Akacemik Keuwangan Blodata Kelulsan Log Out

19215845 Wartu Rancangan Stodi
RiscaAstring Jadwal Kuliah
JenjangFakultas > $-1/limu Sosial dan limu

Politik Karty Hasil Stodi
Joah Foto

Program Studl > Administrasi Publik Rekap Hasil Stuai

Nomor Pendanaran = P1921103
Status ; Aktif

Untuk pembayaran tagihan melalui Transfer dengan Virtual Account yang tertera

Tagihan Semester Ini :
Nemer VA Jumiah Bayar

9881507419215645

Pada halaman utama, pilih pada menu “Jadwal Kuliah”, maka akan muncul
tampilan seperti dibawah ini:
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6.4

Nomor Pendafiaran > P1832021 Konversi

Status | Aktit Rekap Hasil Studi

Mata Kuliah Dosen

Drasar-Dasar limy Tanah  Supand)i

Teon Ekanomi Makno Tutut Dwi Susikngs

Komunikasi Penanian Dijoko Rahardjo

Statistik Non-Parametrik  Nina Lisanty

Manajemen Agribesnis Satriya Bayu Ajl

Budidaya Tanaman Muhammad

Semusim Muharram

Budidaya Tanaman Tiatur Prijo
Tahunan Rahardjo

Ekonomi Produksi Wiviek Andajani

Pada tampilan diatas adalah jadwal kuliah dari matakuliah yang diprogram oleh
mahasiswa. Selain matakuliah yang deprogram tidak dapat dilihat melalui Sistem
Informasi Akademik Mahasiswa

Rekap Hasil Studi

Di Sistem Informasi Akademik Mahasiswa, mahasiswa juga dapat melihat mata
kuliah apa saja yang sudah ditempuh selama berkuliah di Universitas Kadiri dan
juga nilai yang diperoleh pada mata kuliah tersebut. Adapaun cara melihatnya
adalah sebagai berikut:

SIAM UNIK Akademik Keuangan Biodata Kehdusan Log Ot

192185645 Kartu Rancangan Studi
RlschAstring Jaawal Kulian
JenjangiFaultas > S-1/imu Sosial dan limu

- Paolitik Fartu Hasil Studi
Ubah Foio

Program Studi > Administrasi Publik Rekap Hasil Studl
Nemor Pendaftaran > P1921103
Slatus | AKtF

Untuk pembayaran tagihan melalui Transfer dengan Virtual Account yang tertera

Tagihan Semester Ini:
Nomor VA Jumiah Bayar

9681507419215645
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Di halaman utama ini, pilih ke menu “Rekap Hasil Studi” untuk melihat semua
mata kuliah yang telah ditempuh beserta nilai yang diperoleh.

Rekap Hast Stusk © 20200

Show 10~ eniries Search
Kode |4 Nama Mata Kuliah Jumlah SKS Tahun Akademik Nilai
EM2186  Aplikasi Komputer 20132
EM2%87 Eank & Lembaga Heuangan Lainnya 203
EM3MTE  Akuntansi Biaya 2013

EM3206  Anggaran Perusahaan 0132

EM3387  Seminar Manajemen Keuangan 20141

EM3387  Seminar Manajemen Operasional 20141
EM3407  Seminar Manajamen Pemasaran 20141
EM3417  Seminar Manajemen Sumber Daya Manusia 20141
EMA05T  Manajemen Strategl 00

EMS027  Kuliah Kefja Nyata 20141

Previous . 2

Tampilan diatas adalah tampilan dari keseluruhan mata kuliah yang telah
ditempuh dan nilai yang didapat dari mata kuliah tersebut.
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. Login Sebagai Dosen

Di Universitas Kadiri sudah menggunakan Sistem Informasi Akademik Dosen yang
digunakan untuk keperluan akademik antara dosen dan mahasiswa. Dosen dapat login di
Sistem Informasi Akademik Dosen menggunakan NIK dan password yang sudah
didapatkan.

' SIADO - Universitas Kadiri x +

L C Y A Notsecure | siamunik-kediriacid

SIGN IN

Silahkan masukkan NIK dan password Anda

Pada halaman tersebut dosen memasukkan NIK dan password agar bisa masuk ke sistem.
Kemudian jika login berhasil akan diarahkan ke halaman awal seperti gambar berikut:
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Irivess dirt X (~]
= C Y A Notsecure | siamunik-kediriacid ov fr A ® Q¢ » = 9 :

A Afif Nur Rahmadi ¥

® Dashboard

© Dashboard
Detail
B Jadwal
NIK Nama Lengkap Aff Nur Rahmadi
Tempat/Tgl Lahir Kedin, 23-11-1985 Agama Islam
Jenis Kelamin L MNIDNMNIPMNIDK 0723118501/ -/ -
Status Aktif Aktit
Biodata
Nama lbu Pangkat Golongan
No. KTP 3571022311850006 Alamat JI. Imam Bonjol 31, , Ngadirejo 001/004, Kediri
NIF Kode Pos 64122
NPWP Telepan 082233165111
Ikatan Kerja Tetap Email

Pada tampilah dashboard dapat dilihat informasi dari dosen tersebut. Untuk saat ini
Sistem Informasi Akademik Dosen masih hanya digunakan untuk melihat jadwal
perkuliahan dan mengisikan nilai. Untuk kedepannya akan dikembangkan lagi.

7.1  Jadwal Belajar Mengajar

Untuk melihat jadwal belajar mengajar dapat dilihat dengan cara sebagai berikut:
e x - Q

siam.unik-kedini.acid L @0 » IO

2 Afit Nur Rahmadi v

Al ad
985 slam
or2311as0t
Slatus Aktif Aklif
Bicdata
Nama lbu Pangkat Golongan
No KTP 3571022311850006 Alamat JIImam Bongol 31, , Ngadirejo 001/004, Kedin
NIP Kide Pos 64122
NPWP Telepon 082233185111
Ikatan Kerja Tetap Email
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7.2

Pilih halaman dashboard, pilih menu “Jadwal” pada sebelah kiri untuk melihat

+

C (O & Notsecure | siamunik-kedinacid

=| Jadwal / 20202
© Dashboard
Tahun Akademik 20211
B radwal
Tahun Kede
No Akademik MK
1 20202 EMITE4  Sistem In
20202 EM3206 Anggaran Perusahaan
3 20202 EP4086 Exonomi Lembaga Keuangan

jadwal perkuliahan dosen pada semester tertentu.

2 ant Nur Rahmadi ¥

Kelas Lokasi Ruang Hari Jam Act
wos Hamis
®DR Kamis
(1]] KDR Karmis

Kemuadian akan muncul tampilan seperti pada gambar diatas. Gambar diatas
merupakan tampilan dari jadwal perkuliahan yang harus dihadiri dosen pada

semester tersebut.

Penilaian

Penilaian juga dilakukan pada website Sistem Informasi Akademik Dosen. Untuk
cara memasukkan nilai melalui Sistem Informasi Akademik Dosen adalah sebagai
berikut:

® Dashboard

Detail

Jenis K

Status Ak Akt

Biocdata

Nama lou
No. KTP 35710223 11850006
NIP

NEWP

katan Kera Tetap

(]
o fr  am ® 0O n =T O

4 Afif Nur Rahmadi ¥

Nama Lengkap Afif Nur Rahmadi

Agama siam

RIDRMNIPNIDH 0723118501/ - /-

JI. Imam Banjol 31, , Ngadirejo 001/004, Kediri

Koge Pos 64122
Telepon 082233165111
Ermnail
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Pada halaman dashboard diatas, pilih menu “Jadwal” di sebelah kiri dari tampilan.
Lalu akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

t ]
siam.unik-kediri.acd tr ® 0 » O
& Aff Nur Rahmadi ¥
& Jadwal / 20202
© Dashiboard
Tahun Akademik 20211 »
B Jadwal
Tahum Kode
No Akademik MK Mata Kuliah Kelas Lokasi Ruang Hari Jam Act
1 20202 EM3164  Sistem informasi Manajemen o KDR Kamis
20202 EM3206 Anggaran Perusahaan 4] KDR Kamis
3 20202 EP4086 Ekonomi Lembaga Keuangan o KDR Kamis

H4
1

Pada tampilan tersebut, kill tombol “Nilai” untuk masuk ke form penginputan nilai.
Lalu akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

Q

cure | siam.unik-kediri.acid o ae ® O » =0

A Afif Nur Rahmadi ¥
iZ Daftar Nilai

© Dashboard

Form Nilal : Sistem Inf TA X 2 01
B Jadwal
A Nilai Nilal
No NiM Nama Mahasiswa Nilai Akhir Hurut Mutu
1 19419758 Yenny Ferdvana |
—

2 19419761 Handry Valentino Saiang E 0.00

3 Hadi setya E 0.00
4 Mayang Dwi Rahmasar ] E 0.00
19412803 Giery Faturohman Achmad | E 0.00

& 15415806 Dita Ratna Sari Rahayu E 0.00
7 15415610 Alfina Nour Antika E 0.00
B 19419811 Eka Frinian E 0.00
E] 19419813 Devi Ayu Saputri ] E 0.00

Kemudian isikan nilai pada kolom “Nilai Akhir’ untuk memasukkan nilai
mahasiswa. Isi nilai dari seluruh mahasiswa, nanti di akhir halaman akan terdapat
tombol “Save”. Klik tombol tersebut untuk menyimpan nilai
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